ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу  освіти

В.І.Стрільчук

 «_»_лютого_2014р.

Ц И К Л О Г Р А М А 

управлінської  діяльності   Любомльського районного відділу  освіти,
дирекцій  загальноосвітніх  навчальних  закладів  з питань  закінчення  навчального  року

та проведення   державної   підсумкової  атестації 

	ВІДДІЛ   ОСВІТИ


	ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ  НАВАЧАЛЬНИХ  ЗАКЛАД

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін  виконання
	Хто відповідає
	№п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання

	1. 
	Наказ   про закінчення  навчального року та  проведення  державної  підсумкової  атестації в ЗНЗ  району.
	Лютий
	Мельниченко М.О.
	1. 
	Наказ   про закінчення  навчального року та проведення ДПА
	Лютий

	2. 
	Інструктивно-методична  нарада  з керівниками ЗНЗ  з питань  закінчення  навчального року  та проведення  ДПА
	Березень
	Мельниченко М.О.
	2. 
	Інструктивно-методична  нарада  з педагогічними працівниками ЗНЗ  з питань  закінчення  навчального року  та проведення  ДПА
	Березень

	
	
	
	
	3. 
	Підготовча  робота  до складання  плану  роботи  школи  на новий  навчальний  рік
	Березень 

	3. 
	Погодження із навчальними  закладами списків  претендентів  на нагородження  медалями.
	Січень
	Мельниченко  М.О.
	4. 
	Рішення  педагогічної   ради навчального  закладу  про визначення   претендентів  на нагородження медалями.
	Протягом  І семестру

	4. 
	Заявка  на молодих спеціалістів  в  управління  освіти  і науки.
	Лютий
	Стрільчук В.І.
	5. 
	Інформація  у відділ освіти  про потребу  в педагогічних  кадрах  на новий  навчальний рік.
	до 25.03.

	5. 
	План  організованого  закінчення навчального  року  і підготовки до нового  навчального  року  ( із   врахуванням  планів  навчальних  закладів)
	Лютий
	Мельниченко М.О.
	6. 
	План  організованого  закінчення  навчального року  і підготовки  до нового  навчального року.
	до 15.03.

	
	
	
	
	7. 
	Підведення  підсумків  роботи  факультативів, гуртків , обговорення  заходів  з питань  вдосконалення  цієї  роботи  в новому навчальному   році.
	Квітень

	
	
	
	
	8. 
	Наказ  про державну   підсумкову  атестацію  учнів  4-х,9-х та 11 -х  класів
	до 25.03.

	
	
	
	
	9. 
	Рішення  педради про  перевід учнів початкової   школи  в основну  школу.

	до 01.06

	6. 
	Формування   замовлення  на виготовлення  документів  про освіту та подання його до  регіонального   інформаційно- комп’ютерного  центру  управління  освіти і науки 
	Попередньо  до 20.12., узагальнено  до  05.03.
	Мельниченко М.О.
	10. 
	Представлення  первинних  даних  про  випускників  9-х, 11 класів для формування   бази  даних.
	до 05.09.

	
	
	
	
	11. 
	Наказ  про результати  виконання навчальних   програм   та вимог  підсумкового оцінювання навчальних досягнень  учнів  5-8,10-х  класів.
	 до 01.06.

	
	
	
	
	12. 
	Представлення  заявок   на внесення  змін  в банк   даних, в т.ч.  підтвердження  на документи  про освіту   особливого зразка.
	до 29.04.
до 25.05.

	
	
	
	
	13. 
	Накази  про створення  комісії  з перевірки  заповнення  додатків  до свідоцтв і атестатів , про  призначення  відповідальних  за  заповнення  додатків.
	до 15.05.

	7. 
	Наказ  про визначення  загальноосвітніх  навчальних  закладів  для організації  екстернату. Погодження  зарахування  на екстернат.
	Березень 
	Мельниченко М.О.
	14. 
	Наказ про зарахування на екстернат  на основі  поданих  документів  екстернів   або їх батьків.
	Березень

	
	
	
	
	15. 
	Рішення   педагогічної  ради   про допуск   екстернів  до проходження  ДПА
	 Березень

	
	
	
	
	16. 
	Наказ про   формування  груп  в 11-х класах  для проходження  ДПА  з предметів  за вибором  учнів.
	Квітень

	
	
	
	
	17. 
	Рішення  педагогічної  ради   про вибір  предмету  для проходження  ДПА  в 9-х   класах  за вибором   навчального закладу.
	Квітень

	8. 
	Комплектування  педагогічними кадрами  загальноосвітніх  навчальних  закладів.
	травень
	Стрільчук В.І
	18. 
	Підготовка  матеріалів до засідання  комісії  з комплектування
	Квітень

	
	
	
	
	19. 
	Наказ  про проведення  навчальних  екскурсій   для учнів  1-4 класів
	до  25.04.

	
	
	
	
	20. 
	Наказ   про навчальну практику  для учнів  5-8 , 10-х  класів.
	До 25.04

	
	
	
	
	21. 
	Наказ про звільнення  від складання  державної   підсумкової  атестації  випускників  9-х,11- класів  за станом  здоров’я  на підставі  п.7  ДПА
	до  01.05.

	
	
	
	
	22. 
	Підготовка  матеріалів  на звільнення  випускників  9-х  ,11 –х  класів  від проходження  державної   підсумкової  атестації  у  відповідності  з п.7  Положення про ДПА.
	до 01.05.

	
	
	
	
	23. 
	Складання розкладу  проведення  ДПА  та передатестаційних  консультацій.
	До 18.04

	
	
	
	
	24. 
	Оформлення  стенду  «Готуємось  до ДПА»
	до  18.04

	9. 
	Наказ  про затвердження  державних  атестаційних  комісій  у  загальноосвітніх  навчальних  закладах.
	до 01.05
	Стрільчук В.І.
Мельниченко М.О.
	25. 
	Наказ  про затвердження   державний  атестаційних  комісій  у випускних  класах  на підставі  наказу   відділу освіти   
	до 01.05.

	10. 
	Наказ про створення  комісії для перевірки  письмових  робіт  претендентів  на нагородження  медалями.
	до 01.05.
	Мельниченко М.О.
	26. 
	Рішення  педагогічної  ради  про випуск  учнів  9-х  та 11- х класів   зі школи.
	Після завершення ДПА

	
	
	
	
	27. 
	Рішення  педагогічної  ради про нагородження  випускників  золотою  і срібною   медалями, похвальними листами  та похвальними  грамотами
	Після завершення ДПА

	11. 
	Наказ  про підсумки  проведення  державної   підсумкової   атестації  ЗОШ  району
	до 12.06.
	Мельниченко М.О.
	28. 
	Наказ  про випуск   учнів 9,11  класів  , нагородження   Золотими,  Срібними  медалями , похвальними  листами та похвальними грамотами
	до 15.06

	12. 
	Наказ  про проведення  випускних  вечорів. Підготовка  матеріалів  , погоджених з органами внутрішніх справ, спільних заходів із підтримки  громадського порядку  під час   випускних   вечорів.
	До 25.05.
	Глинянчук Г.С.
	29. 
	Наказ  про проведення  випускних  вечорів. Підготовка  матеріалів  , погоджених з органами внутрішніх справ, спільних заходів із підтримки  громадського порядку  під час   випускних   вечорів.
	До 30.05

	13. 
	Накази  про  організацію   та проведення  літнього оздоровлення учнівської молоді
	травень
	Самолюк О.С.
	30. 
	Створення   банку  даних  про місце  перебування   влітку  дітей, схильних  до правопорушень.
	до 25.05.


